Na podlagi 60. Clena Temeljnega akta Zveze §tudentskih klubov Slovenije Glavni odbor Zveze
Studentskih klubov Slovenije na svoji seji dne 11. 4. 2024, sprejema nasledniji:

POSLOVNIK O DELOVANJU OPERATIVNEGA DELA ZVEZE STUDENTSKIH KLUBOV SLOVENLIE
I. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
(Podrocje poslovnika)

Ta poslovnik doloca nacin imenovanja in razresitve, sestavo, nacin dela, naloge, pristojnosti
in delo posameznih clanov operativnega dela Zveze studentskih klubov Slovenije (v
nadaljevanju ZVEZE SKIS).

2. clen
(Operativni del ZVEZE SKIS)

Operativni del Zveze SKIS je organ, ki se ukvarja zlasti z informiranjem, podporo in pomocjo
clanom ZVEZE SKIS ter izvedbo vecjih samostojnih projektov ZVEZE SKIS.

Za svoje delo odgovarja politichemu delu ZVEZE SKIS, in sicer Glavhemu odboru ZVEZE SKIS
(v nadaljevanju GO ZVEZE SKIS).

Il. UPRAVNI ODBOR OPERATIVNEGA DELA ZVEZE SKIS

3. clen
(Upravni odbor)

Organ operativnega dela ZVEZE SKIS je Upravni odbor operativnega dela ZVEZE SKIS (v
nadaljevanju Upravni odbor).
4. clen
(Sestava Upravnega odbora)

Upravni odbor je sestavljen iz predsednika in vsaj stirih (4) clanov.

5. clen
(Imenovanje in razresitev)

Predsednik Upravnega odbora je imenovan na konstitutivni seji GO Zveze SKIS izmed
izvoljenih Clanov Glavnega odbora ZVEZE SKIS.

Clane Upravnega odbora imenuje GO ZVEZE SKIS z vecino vseh prisotnih clanow.

Mandat clanov Upravnega odbora in predsednika Upravnega odbora je enak mandatu clanov
GO ZVEZE SKIS in traja praviloma eno (1) leto. Predsedniku ali clanu Upravnega odbora
funkcija preneha:

- s prenehanjem mandata GO ZVEZE SKIs.




- ob razreSititvi, ce svojega dela ne opravlja vestno, odgovorno ter v skladu s predpisi
ZVEZE SKIS.

- Ce poda odstopno izjavo.
Clane Upravnega odbora GO ZVEZE SKIS razresuje z enako vecino, kot jih imenuje.

6. clen
(Naloge Upravnega odbora)

= Podpora politichemu delu ZVEZE SKIS pri projektih in razlichih akcijah v njihovi
organizaciji;

— opravljanje nalog na podrocju razpisov, odnosov z javnostmi, marketinga in trzenja

= porocanje GO ZVEZE SKIS.

Upravni odbor je dolZan na vsaki seji GO ustno porocati GO ZVEZE SKIS 0 svojem delovanju
in o izvedenih projektih. Prav tako je predsednik Upravnega odbora na poziv GO ZVEZE SKIS
dolZan podati pisno porocilo o trenutnem stanju projektov in o delovaniju operativnega dela.

lll. PREDSEDNIK GLAVNEGA ODBORA OPERATIVNEGA DELA ZVEZE SKIS

7. clen
(Sistematizacija predsednika Upravnega odbora)
Naloge in zahtevana znanja predsednika Upravnega odbora operativnega dela ZVEZE SKIS so
opredeljena v Sistemizaciji Zveze SKIS.

IV. CLANI UPRAVNEGA ODBORA

8. clen
(Operativna podrocja)

Clani Upravnega odbora so zadolzeni za naslednja operativna podrocja:
= Razpisi;
=~ pravna pomo¢;
— projekti;
= odnosi z javnostmi glede projektnega dela in delovanja ZVEZE SKIS;
— skrb za druZbena omreZja ZVEZE éKIS;
- trZenje.

9. clen
(Sistematizacija dela)

Naloge in zahtevana znanja Elanov Upravnega odbora operativnega dela ZVEZE SKIS so
opredeljena v Sistemizaciji Zveze SKIS.




V. SEJE UPRAVNEGA ODBORA

1. clen
(Seje Upravnega odbora)

Upravni odbor se srecuje na sejah vsaj enkrat mesecho, razen v mesecu juliju in avgustu.

Seje sklicuje predsednik Upravnega odbora na lastno pobudo ali na pobudo dveh (2) clanov
Upravnega odbora.

Seje Upravnega odbora so javne. Upravni odbor jih lahko iz upravicenih razlogov s sklepom
zapre za javnost, ce to zahteva narava obravnavane teme. Seja se zapre za javnost z vecino
prisotnih clanov odbora.

Na sejo lahko Upravni odbor povabi vodje projektov ali druge sodelavce operativnega dela
ZVEZE SKIS, da porocajo o svojem delu.

Zapisnike pise predstavnik za odnose z javnostmi, za ostalo projektno dokumentacijo ter
posredovanje projektnih nacrtov in porocil GO ZVEZE SKIS pa skrbi predsednik Upravnega
odbora.

11. clen
(Sklepcnost in odloganje)

Upravni odbor je sklepcen, ce je prisotna vecina vseh clanov. Sklep se steje za sprejetega, ce

je zanj glasovala vsaj ve€ina &lanov Upravnega odbora. V primeru, da je $tevilo glasov
izenaCeno, odloCa glas predsednika Upravnega odbora.

12. clen
(Dnevni red in gradivo)

Dnevni red seje in potrebno gradivo predsednik Upravnega odbora poslje clanom vsaj dva
(2) dni pred zacetkom seje.

VI. PROJEKTI UPRAVNEGA ODBORA

14. clen
(Postopek)
Vsi projekti se obravnavajo po postopku, opredeljenem v tem poslovniku.
15. clen

(Odobritev projekta)




Projekt se ne more zaceti brez odobritve GO ZVEZE SKIS.
16. clen
(Vodja projekta)

Vsak projekt ima vodjo, ki je odgovoren za pripravo projektnega nacrta, izvedbo projekta in
projektno porocilo.

Vodja projekta mora o svojem delu porocati €lanom GO Zveze SKIS.
17. clen
(Obrazci)

Vsi projekti morajo imeti projektni nacrt in projektno porocilo, ki jih vodja projekta pripravi
na standardiziranih obrazcih, ki jih sprejme GO ZVEZE SKIS.

18. clen
(Projektni nacrt)
Projektni naCrt vodja projekta poslje vodji svojega odbora, ki lahko poda svoje pripombe.

Projektni nacrt vodja odbora poslje GO ZVEZE SKIS pred sejo, na kateri se bo ta projektni
nacrt obravnaval.

Vodja projekta mora na seji GO ZVEZE SKIS, kjer se obravnava projektni nacrt, le tega
predstaviti. GO ZVEZE SKIS potrdi projektni nactt z navadno vecino.

19. clen
(Nepotrditev projektnega nacrta)
GO ZVEZE SKIS lahko projektni nacrt zavrne ali zahteva njegovo dopolnitev.
Ce je zahtevana dopolnitev, GO ZVEZE SKIS pozove vodjo projekta, da v dolocenem
casovnem roku pripravita potrebne spremembe, v nasprotnem primeru se projekt smatra za
zavrnjenega.
20. clen

(lzvedba projekta)

Po potrditvi projektnega nacrta se projekt lahko zache izvajati. Ce projekt traja vec kot 3
mesece mora vodja projekta o poteku izvedbe projekta ustno, po potrebi pa tudi pisno
porocati GO ZVEZE SKIS.




21. clen
(Projektno porocilo)

Projektno porocilo za projekt mora obsegati opis izvedbe projekta, predstavitev doseganja
zastavljenih ciljev in financho porocilo.

Projekt se zakljuci, ko GO ZVEZE SKIS potrdi projektno porocilo. Projektno porocilo vodja
projekta poSlje vodji svojega odbora, kilahko poda svoje pripombe.

Projektno porocilo mora vodja odbora poslati GO ZVEZE SKIS pred sejo, na kateri se bo
obravnavalo.

Projektno porocilo za projekt na seji GO ZVEZE SKIS predstavi vodja projekta.

Vil. HONORARIJI

14. clen
(Honorariji)

Predsednik in clani Upravnega odbora lahko za svoje delo prejemajo honorarje v skladu s
Pravilnikom o finan€nem poslovanju Zveze SKIS.

15. clen
(Honorarji za izvedbo projektov)

Vsi honorarji vodje projekta in vseh sodelavcev projekta morajo biti opredeljeni v
projektnem nacrtu in navedeni v projektnem porocilu. Samo v izjemnih primerih in z
obrazlozitvijo je lahko v projektnem porocilu honorar, ki ni bil predviden v projektnem
nacrtu.

V primeru, da je honorar za kateregakoli clana Upravnega odbora zagotovljen ze v
projektnem nacrtu posameznega projekta, ta oseba za ta projekt ne more prejeti se
dodatnega honorarja.

Honorarji se izplacajo sele po tem, ko GO ZVEZE SKIS na seji potrdi projektno porocilo. Samo
iz upravicenih razlogov (daljse trajanje projekta in podobno) lahko GO ZVEZE SKIS s
posebnim sklepom odobri predhodno izplacilo honorarjev.

V primeru zavrnitve projektnega porocila se honorar vodji projekta ne izplaca, dokler GO
ZVEZE SKIS ne potrdi novega projektnega porocila.




Vill. PREDHODNE IN KONCNE ODLOCBE
16. clen
(Veljavnost poslovnika)

Ta poslovnik zache veljati naslednji delovni dan po sprejetju na seji GO ZVEZE SKIS. Dolocbe
tega poslovnika se uporabljajo za vse projekte, ki se zacenjajo po zacetku veljavnosti tega
poslovnika.

pripravil: potrjuje:
Jakob Pir§, Teja Vogrinec,
predsednik Upravnega odbora
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